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Schön, daß Sie sich für unsere Computerkurse interessieren! Wir bieten Ihnen die Computerkurse, 
die Ihnen wirklich weiterhelfen! 
 
 
Was ist das Besondere? 
  Erfahrene Dozenten 
  Intensive Betreuung, weil maximal nur 4 Teilnehmer pro Kurs 
  Praxisnahe Ausbildung 
  Arbeiten OHNE Zugriffsbeschränkungen am PC 

 
Jeder der 4 Arbeitsplätze ist ausgestattet mit: 
  leistungsstarkem PC 
  19" - TFT-Monitor 
  Anschluß an 1 Gbit-Netzwerk 
  100 Mbit Internet-Anschluß 
  Farb-Laserdrucker (im Netzwerk) 
  A3-Flachbettscanner (im Netzwerk) 

 
Folgende Software ist installiert: 
  Windows7 x64 
  Microsoft Office 2010 
  Corel Graphics Suite X6 
  OpenOffice / Libre Office 3 
  Virtualbox 
  weitere Programme, je nach Anforderung 

 
Weiterhin sind vorhanden: 
  Beamer 
  digitale Foto-Kamera 
  digitale Videokamera 
  Kaffeemaschine 
  Nervennahrung 

 
 
Schulungszeiten: 
 
Vormittagskurs: Mo - Fr, jeweils von 08:30 - 11:30, 20 UE's 
Abendkurs: Di - Do, jeweils von 20:00 - 22:30, 2-wöchig, 20 UE's 
Wochenendkurs: Sa - So, jeweils von 09:00 - 17:15, (1 Stunde Mittagspause), 20 UE's 
 
Preise: 
Sie zahlen nur 15,- Euro pro Unterrichtseinheit! 
 
 
Zur Beachtung: 
 

- Auch an Feiertagen und in den Schulferien wird geschult! 
- Auf Wunsch erhalten Sie eine Teilnahmebescheinigung. 

 
 
 

+ Weitere Informationen und Anmeldung direkt unter Telefon 0621 / 65055744. 
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Ein privates Netzwerk aufbauen - Schritt für Schritt 
 
Jeder, der mit Hilfe eines Routers ins Internet geht, hat ein kleines Netzwerk, in dem vielfältige Mög-
lichkeiten schlummern! 
 
Aus dem Inhalt: 
  auf Unterschiede der verschiedenen Router achten, 
  den Router "optimal" einrichten, 
  (Windows-)Computer "richtig" mit dem Router verbinden (LAN, WLAN, Powerline), 
  das Netzwerk absichern, 
  im Netzwerk drucken, 
  DynDNS-Account erstellen, 
  Dateien im Netzwerk zur Verfügung stellen (lokal oder über FTP), 
  wie Sie einen anderen Rechner fernsteuern (Fernwartung), 
  eigenen Webserver einrichten 
  Kommunikation im Netzwerk einrichten, 
  Abkürzungen wie WAN, LAN, WLAN, DHCP,DynDNS, usw. verstehen. 

 
 
 
Aber sicher: Strategien für einen sicheren (Windows-)Computer 
 
Microsoft versäumt es immer wieder, Windows "ab Werk" sicher auszuliefern. Anbieter von kosten-
pflichtigen Internet Security Suiten nutzen dies und suggerieren Ihnen, daß Sie ihre Programme un-
bedingt brauchen, um Ihren PC abzusichern und um gefahrlos im Internet surfen zu können. 
 
In diesem Kurs erfahren Sie, wie Sie Ihren (Windows-)Rechner  kostenlos und ohne merkliche Ge-
schwindigkeitseinbußen maximal absichern können! 
 
Aus dem Inhalt: 
  Benutzerverwaltung 
  Konto mit eingeschränkten Rechten einrichten 
  Rechtevergabe 
  Dienste deaktivieren 
  Verschlüsseln von Daten, Ordnern, Laufwerken, E-Mails 
  Sinnvolle Programme installieren (Firefox + Add-Ons, Thunderbird, Firewall, Antivirus, Sand-

boxie, Virtualbox, SysInternals Suite, TrueTrypt, Gpg4win) 
 
 
 
Von der Kamera auf den PC - Arbeiten mit Fotos und Videodateien 
 
Sie haben fotografiert und gefilmt, die Speicherkarte Ihrer Kamera ist voll. Was nun? 
 
Mit Hilfe kostenloser Programme, die Sie selbst installieren, erarbeiten Sie sich die Antworten auf fol-
gende Fragen: 
 
  Wie bringe ich die Fotos und Videos in den PC? 
  Wie sieht eine sinnvolle Ablagestruktur aus? 
  Wie kann ich zusammengehörige Fotos / Videos ohne großen Aufwand umbenennen? 
  Wie kann ich leichte Fehler in einem Foto ausbessern? (Rote Augen, Farben, Helligkeit, Kon-

trast) 
  Wie erstelle ich eine Dia-Schau? 
  Was ist HDR? 
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  Panoramafotos - wie geht das? 
  Wie schneide ich meine Videos? 
  Wie erstelle ich eine Video-DVD mit Menü? 
  Wie sichere ich meine Daten? 

 
 
 
Es muß nicht immer teuer sein - mit kostenlosen Programmen zum Erfolg 
 
Für (fast) jeden Bereich der Computerarbeit gibt es - auch für den firmenweiten Einsatz - kostenlose 
Programme. Wobei unterschieden wird zwischen "Freeware", also Programmen, die vom Program-
mierer kostenlos angeboten werden und kommerziellen Programmen, die mit der Herausgabe einer 
E-Mailadresse freigeschaltet werden. 
 
In diesem Kurs lernen Sie 
  wo Sie kostenlose Programme finden 
  wie Sie kommerzielle Programme freischalten 
  wie Sie die Programme installieren und damit arbeiten 
  wie Sie das Windows Startmenü aufräumen 

 
Unter anderem kommen voraussichtlich folgende Programme zum Einsatz: (keine Gewähr!) 
Ashampoo Burning Studio 
OpenOffice (LibreOffice) 
StarMoney 
PDF-Experte 
Paragon Backup & Recovery Free 
FreeCommander 
 
 
 
Von der Musik-CD auf den PC - Arbeiten mit Audiodateien 
 
Sie haben Musik-CDs und möchten diese mit Hilfe des Computers verwalten? 
 
Mit Hilfe kostenloser Programme, die Sie selbst installieren, erarbeiten Sie sich die Antworten auf fol-
gende Fragen: 
 
  Wie bringe ich Lieder einer Audio-CD in den PC? (Stichworte "Rippen" und "CUE-Datei") 
  In welchem Audioformat speichere ich für besten Klang? (Stichwort "lossless compression") 
  Wie sieht eine sinnvolle Ablagestruktur aus? 
  Wie kann ich Lieder umbenennen oder zusätzliche Informationen einfügen? (Stichwort "Tag-

gen") 
  Wie brenne ich eine "The Best Of"- Audio-CD mit Lautstärkeanpassung? 
  Wie erstelle ich ein ansprechendes CD-Cover? 
  Wie erzeuge ich Klingeltöne für mein Handy? - Und wie kommen sie da drauf? 

 
Folgende Programme kommen voraussichtlich zum Einsatz: (keine Gewähr!) 
Exact Audio Copy (rippen) 
MP3-Tag (taggen) 
Jajuk (verwalten) 
Audacity (bearbeiten) 
foobar2000 (abspielen) 
CDBurnerXP (brennen) 
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Der virtuelle PC - Arbeiten mit Virtualbox 
 
Von der breiten Öffentlichkeit kaum beachtet, hat sich in den letzten Jahren eine bemerkenswerte 
Computertechnik entwickelt, die für alle  PC-Benutzer große Vorteile bringt: Die Virtualisierung. 
 
  Einsteiger können an ihrem PC Dinge ausprobieren und üben, ohne Angst haben zu müssen, 

daß etwas "kaputt" geht. 
  Anwender installieren Programme zum Ausprobieren und testen Einstellungen "ohne Reue". 
  Profis installieren Betriebssysteme und simulieren Netzwerke. 
  Firmen trennen heikle von allgemeinen Daten. 
  ALLE gelangen damit sicher ins Internet und schieben Internetkriminalität einen Riegel vor! 

 
Wie man sich diese Technik am Besten zu Nutze macht, erfahren Sie in diesem Kurs! 
 
Aus dem Inhalt: 
 
  Installieren und Anpassen von Virtualbox 
  Der eigene Rechner als VM (Virtuelle Maschine) 
  Programme installieren und anpassen 
  alte USB-Geräte (Drucker, Scanner) reaktivieren 
  Der virtuelle CD/DVD-Brenner 
  Tips & Tricks 

 
 
 
Am PC mit dem PC arbeiten - Windows7 für Einsteiger und zum Auffrischen 
 
Der PC macht Spaß! Ziel dieses Kurses ist es, Berührungsängste zu nehmen, Bedenken zu zer-
streuen und Sie routinierter im Umgang mit dem PC zu machen. 
 
Aus dem Inhalt: 
 
  Mausbedienung, Erklärung der Tastatur, Tastenkombinationen 
  Die Benutzeroberfläche von Windows 
  Die Systemsteuerung: Anpassen von Windows nach den eigenen Wünschen 
  Programme installieren, anpassen und damit arbeiten 
  im Internet surfen und Lesezeichen anlegen, 
  eine E-Mail-Adresse anlegen und im E-Mail-Programm einrichten, 
  Arbeiten mit dem Explorer (Kopieren, Verschieben, Löschen, Verknüpfungen erstellen, das 

Windows Startmenü aufräumen) 
  Drucken 
  Spielen! 
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Windows7 für Fortgeschrittene und Experten 
 
Sie nehmen systemnahe Anpassungen vor, um das Betriebssystem noch besser an Ihre Bedürfnisse 
anpassen zu können. 
 
 
Aus dem Inhalt: 
 
  Bootfähige Notfall-DVD erstellen 
  Arbeiten im Netz 
  Benutzerprofile anlegen 
  Rechtevergabe 
  Mit dem Registrier-Editor arbeiten 
  Anwendungen installieren / deinstallieren 
  Windows tunen 
  Tips & Tricks 

 
ACHTUNG: Sehr gute Windows-Kenntnisse werden zwingend vorausgesetzt!!! 
 
 
 
Destruktiv! - Konstruktiv! 
 
Windows wird immer langsamer? Programme streiken? Sie haben sich einen Virus eingefangen? 
Die Lösung: Windows neu installieren! - Wir zeigen Ihnen, wie das problemlos klappt! 
 
 
Aus dem Inhalt: 
 
  Sichern des bestehenden Systems (Image, VM, Datenbackup) 
  Treibersuche 
  Windows-Installations-DVD erstellen 
  Windows "richtig" installieren 
  Windows "richtig" anpassen 

 
ACHTUNG: Grundlegende Windows-Kenntnisse werden zwingend vorausgesetzt!!! 
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Der große Scan-Kurs 
 
"Scannen" heißt "abtasten" und beschreibt im Zusammenhang mit Computern den Vorgang, Fotos, 
Dokumente, Artikel aus Zeitungen und Zeitschriften oder Zeichnungen als Kopie in den PC zu laden, 
um sie zu archivieren, zu faxen, zu drucken oder zu verändern. 
 
 
Aus dem Inhalt: 
 
  Worauf habe ich beim Kauf eines Scanners zu achten? 
  Was ist beim Scannen zu beachten? 
  Einführung in die Bildretusche 
  Optische Zeichenerkennung (OCR) 
  Vektorisierung 
  Aus dem Scan eine PDF-Datei erstellen 
  Große Vorlagen einscannen 
  Eigene Scans erstellen 

 
 
 
Einstieg in das kreative Arbeiten am PC 
 
Zeigen Sie sich 'mal von Ihrer schöpferischen Seite! 
 
Wir zeigen Ihnen, wie Sie auf einfache Weise grafisch ansprechende Geburtstags-, Einladungs- oder 
Menü-Karten erstellen können. 
 
Wir arbeiten hauptsächlich mit der CorelDraw GraphicsSuite; das hier Erlernte können Sie natürlich 
auch mit anderen Grafik-Programmen umsetzen. 
 
Innerhalb des Kurses erstellen Sie eine individuelle Einladungskarte, die Sie mit nach Hause nehmen 
dürfen. 
 
 
Aus dem Inhalt: 
 
  Erklärung der CorelDraw - Programm-Oberflächen 
  Anpassung der Grundeinstellungen 
  Arbeiten mit Hilfslinien 
  Umgang mit Farben 
  Füllmuster verwenden 
  geometrische Formen erzeugen 
  Einfügen von ClipArt 
  mit Text arbeiten 
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Einführung in das Arbeiten mit Microsoft Office 2010 
 
Sie erlernen systematisch  den Umgang mit den Bestandteilen des aktuellen Officepakets von Micro-
soft. 
 
 
Kursinhalt: 
 
  Die neue Benutzeroberfläche 
  Die Bestandteile von Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint, Outlook) kennenlernen und 

damit arbeiten 
  Serienbrief erstellen 

 
 
 
Einführung in das Arbeiten mit OpenOffice / LibreOffice 
 
OpenOffice, bzw. der Nachfolger LibreOffice, ist das leistungsfähigste Konkurrenzprodukt zu Micro-
soft Office. Weitestgehend kompatibel dazu hat es aber gegenüber diesem einen großen Vorteil: Es 
ist - auch für Firmen - kostenlos! 
 
 
Kursinhalt: 
 
  Die Bestandteile von LibreOffice (Writer, Base, Calc, Draw, Math) kennenlernen und damit ar-

beiten 
  Unterschiede zu Microsoft Office 
  Serienbrief erstellen 

 
 
 
Der große Internet-Kurs 
 
 
In diesem Kurs bekommen Sie das Rüstzeug, um sich perfekt im Internet bewegen zu können. 
 
Kursinhalte: 
 
  Was ist das Internet? 
  Das World Wide Web 
  Internet-Provider - Wofür brauche ich sie, welche gibt es? 
  Elektronische Kommunikation 
  Einrichten eines E-Mail-Kontos 
  E-Mail-Sicherheit 
  Verwendung von Suchmaschinen 
  Wie kommen Daten aus dem Internet auf meinen PC? (Downloaden) 
  Mit unterschiedlichen Browsern arbeiten 
  Lesezeichen verwalten 
  Schutz vor Viren, Würmern, Trojanern, usw. 
  Schutz der Privatsphäre 
  Tauschbörsen 
  gesetzliche Grundlagen 
  Tips & Tricks 
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Der große Weihnachts-Spezial-Kurs 
 
Haben Sie Lust, dem Weihnachtsstress zu entkommen und Weihnachten einmal ganz anders zu ver-
bringen? 
Melden Sie sich doch einfach zu diesem Spezial-Kurs an und sagen uns die Themen, über die Sie im 
Kurs mehr wissen wollen! 
 
Kursinfo: 
Di, 25.12.2012 (1. Weihnachtstag) - Mi, 26.12.2012 (2. Weihnachtstag), 
jeweils 10:00 Uhr - 17:45 Uhr, 1 Stunde Mittagspause, Essen inklusive, 18 UE's. 
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Das Kleingedruckte (AGBs) 
 
Wir bemühen uns, Sie als Kunden zufrieden zu stellen und tun alles, damit die ausgeschriebenen 
Kurse stattfinden können. 
 
Wir behalten uns Änderungen der Kursinhalte vor. 
 
Die Kursgebühr ist spätestens eine Woche vor Kursbeginn im Voraus zu entrichten, und zwar via 
Überweisung auf das Konto, das Ihnen bei der Anmeldung benannt wurde. Sie erhalten via E-Mail 
eine Bestätigung des Geldeingangs. 
 
Wenn Sie an einem Kurs nicht teilnehmen können, sagen Sie rechtzeitig Bescheid, damit wir einen 
Ersatztermin vereinbaren können. Es gibt keinen Anspruch auf Auszahlung der Kursgebühr. 
 
Bleiben Sie einem Kurs unentschuldigt fern, verfällt die Kursgebühr! 
 


